
【要項 別表】枚方市会計年度任用職員採用試験 職種案内 

（令和６年（2024 年） ６月１日付採用） 
    令和 ６年 ５月 

枚   方  市 

職種番号・職種名 
採用 

予定者数 

資 格 要 件 

（採用日の前日までに満たすことを要します。） 

1 事務サポートスタッフ ６人程度 

窓口や電話等における接遇応対業務、ワード・エクセル

等を使用したパソコン業務、簡易な施設の運営業務に

従事可能な人。 

勤務条件・職務内容等（条例改正等により変動することがあります） 

任用期間 

令和６年（2024 年）６月１日から令和７年（2025 年）３月 31 日まで 

※勤務成績が良好な場合や当該職の継続状況等により、会計年度単位で再度任用することがありま

す。ただし、令和９年（2027 年）３月３１日を雇用の再度任用限度とします。 

職務内容 
配属部署が指定した事務補助 

（窓口業務、電話応対業務、ワード・エクセル等を使用したパソコン業務、軽作業等） 

勤務形態 

以下のＡ、Ｂ又は C の勤務形態で、採用時に指定します。 

 

Ａ：週５日勤務（週 31 時間）の場合① 

勤務時間は、午前９時から午後４時まで（１週につき指定する１日は午前９時から午後３時 45 分まで）

又は、午前 10 時から午後５時まで（１週につき指定する１日は、午前 10 時から午後４時 45 分まで）。 

勤務日は、１週につき５日。 

Ｂ：週５日勤務（週 31 時間）の場合② 

勤務時間は、午前９時 30 分から午後４時 30 分まで（１週につき指定する１日は午前９時 30 分から午

後４時 15 分まで）。 

勤務日は、１週につき５日。 

C：週４日勤務（週 31 時間）の場合 

勤務時間は、午前 9 時から午後 5 時 30 分まで。勤務日は、１週につき４日（所属長が指定）。 

 

※いずれも、日曜日、土曜日、国民の祝日に関する法律に規定する休日及び年末年始を除きます。 

※原則として午後 0 時から午後 0 時 45 分まで休憩。 

※所定時間以外の労働を命ずることがあります。 

勤務場所 

勤務形態が A 及び C：枚方市本庁及び出先機関 

勤務形態が B：枚方市立保育所（７園）のいずれか ＊保育所内で配置換えあり。 

※部に配属するため日及び時間によって配属職場が変更となる場合があります。 

※その他配属職場の状況等により、年度途中に配属職場が変更となる場合あり。 

報  酬 

・報酬月額 142,650 円 

・期末・勤勉手当 64 万円程度 （期末・勤勉手当は６月期、１２月期に分けて支給。勤務状況により

減算することがあります。） 

※初年度の期末・勤勉手当については雇用期間により割落としがあります。 
※交通費については要件を満たす場合に支給します。 
※条例改正等により変動することがあります。 

社会保険 共済組合（短期・福祉）・厚生年金保険・雇用保険に加入します。 

所管課・ 

問い合わせ先 

総務部 人事課 

TEL  072（841）1281  FAX  072（846）2271 

 

 


